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 ـ وزير المالية مكلف بتنفيذ هذا الأمر الحكومي  2الفصل 
  .الذي ينشر بالرائد الرسمي للجمهورية التونسية

  .2020 فيفري 25تونس في 
  

  الإمضاء المجاور 

  وزير المالية
                     محمد رضا شلغوم

  رئيس الحكومة
  يوسف الشاهد

 

  
يتعلق  2020 فيفري 20 من وزير المالية مؤرخ في قرار

بتنظيم المحاسبة العامولةة للد. 

  إن وزير المالية،

  ، على الدستورالاطلاعبعد 

 13 المؤرخ في 2019 لسنة 15 عدد  الأساسيوعلى القانون
 وخاصة  المتعلق بالقانون الأساسي للميزانية2019فيفري 
   منه،72 و27الفصلين 

 عدد القانون بمقتضى ادرةالص العمومية المحاسبة جلةوعلى م
 وقع كما 1973 ديسمبر 31 في المؤرخ 1973 لسنة 81

  ،اللاحقة بالنصوص إتمامها أو تنقيحها

 21المؤرخ في  2015لسنة  222الأمر الحكومي عدد  وعلى
الوطني  وطرق تسيير المجلس تركيبة بضبط  المتعلق2015 ماي

  المنقحة  النصوص جميع العمومية وعلى لمعايير الحسابات
 2016لسنة  283 الأمر الحكومي عدد له وخاصة أو المتممة
 ،2016 مارس 1المؤرخ في 

 27 المؤرخ في 2016 لسنة 107 الأمر الرئاسي عدد وعلى
   المتعلق بتسمية رئيس الحكومة وأعضائها،2016ت أو

 12 المؤرخ في 2017 لسنة 124وعلى الأمر الرئاسي عدد 
  ، المتعلق بتسمية أعضاء بالحكومة2017سبتمبر 

 .وعلى رأي المجلس الوطني لمعايير الحسابات العمومية

ما يليرقر :  

ة والقواعد المتعلق مبادئال هذا القرار يضبطـ  الفصل الأول
 الحسابات ولة وطرق إعدادة للد العاموبمسك المحاسبة بتنظيم

 .القوائم الماليةوضبط وتقديم 

المبادئ  ولة وفقة للد المحاسبة العامتمسكـ  2الفصل 
للمعلومة المالية والقواعد المنصوص عليها بالإطار المرجعي 

  .لدولةا اتابسولمعايير حلذوات القطاع العمومي 

للشروط ولة طبقا ة للدم المحاسبة العامتنظّ ـ 3الفصل 
  . المرفق بهذا القرار"أ" المبينة بالملحق الشكلية

وفق مخطط الحسابات  يالمحاسب ـ يتم التسجيل 4الفصل 
  .الحسابات سير تضبط عامة وقواعد ةيمحاسبالمتكون من تصنيفة 

وفقا للأنموذج المبين بالملحق  ةيالمحاسب تُضبط التصنيفة
  .لمرفق بهذا القرارا" ب"

من قبل المدير العام  الحسابات لسيرة  العامتُضبط القواعد
  .للمحاسبة العمومية والاستخلاص

ط حسابات الدولة ضمن خطّم حسابات تجمع ـ 5الفصل 
أقسام تتكون منأصناف متجانسة تسمى : 

 ،5 إلى 1م من أقسام لحسابات الموازنة ترقّ) 5(خمسة ـ 

 ،7 و6صرف تحمل رقمي ابات التّلحس) 2(قسمين ـ 

 .8الموازنة يحمل رقم  ةخارج الإلتزاماتلحسابات ) 1 (قسمـ 

خطط حسابات الدولة على م ترقيم حسابات يقومـ  6الفصل 
 . العشريةقاعدة

من الأقسام المنصوص عليها ينقسم كل قسم ـ  7الفصل 
 . وتسميةإلى حسابات تُعرف برقم  من هذا القرار 5بالفصل 

 :تتكون التصنيفة المحاسبية من ـ 8فصل ال

  ،)2(ذات رقمين حسابات رئيسية ـ 

مع  وأكثر يتم إنشاؤها  أرقام)3(ذات ثلاثة حسابات فرعية ـ 
 .ية وهيكلتها المحاسبمبادئ إعداد التصنيفةاحترام 

) 3( ثلاثة علىالقرار  بهذا الفرعية لحساباتترقيم ا يقتصرو
  .أرقام

التصنيفة المحاسبية الواردة  تعديليمكن  لا ـ 9الفصل 
من الوزير  المرفق بهذا القرار، إلاّ بمقتضى قرار" ب"بالملحق 

 .المكلّف بالمالية

 لمحاسبة العموميةالعام ل يمكن للمديرـ  10الفصل 
الفرعية ذات أربعة  الحسابات وتعديل وحذفحداث والاستخلاص إ

  .أرقام وأكثر) 4(

 بما لةمفص تصنيفة المحاسبيةال تكون أن يجب ـ 11الفصل 
 وتأثيرات ولةالد معاملات جميع تسجيل لتمكين الكفاية فيه

 المعاملات سيما المالية لا هايتوضع على انعكاس لها التي الأحداث
  .، في المحاسبة العامةالميزانية تنفيذ عن الناتجة

التّصنيفة المحاسبية والقواعد  تتوافق أن يجب ـ 12الفصل 
، ولةالد حسابات معاييرإصدارها مع  عند الحسابات لسير العامة

 .المنقّحة أو جديدةال معاييروأن تحين وفقا لل

 تحترم الإجراءات المحاسبية والأنظمة أن يجبـ  13الفصل 
الإعلامية المحاسبية القواعد والمبادئ المحاسبية المنصوص 

سبي  من هذا القرار، والتنظيم المحا4 و3 و2ل وبالفصعليها 
  .المبين بالملاحق المرفقة بهذا القرار

 غرةذ ابتداء من نفاا القرار حيز الذ هيدخل ـ 14ل الفص
  .2022جانفي 

ينشر هذا القرار بالرائد الرسمي للجمهورية ـ  15الفصل 
  .التونسية

  .2020 فيفري 20تونس في 
  

   اطلع عليه

  رئيس الحكومة
 يوسف الشاهد

  وزير المالية
 رضا شلغوممحمد 
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  تنظيم المحاسبة العامة للدولة" أ"الملحق 

 ةالعامالشروط الشكلية لمسك المحاسبة  الملحق هذا يتناول
  .للدولة

 ي المحاسبالتّنظيمأهداف 

 يشتمل مسك المحاسبة على مسك الدفاتر المحاسبية  ـ1
   .وتقديمهاوإعداد القوائم المالية 

  :ن منويجب تنظيم هذا المسك بحيث يمكّ

  ،لإدراج الشامل وتقييد جميع العملياتاـ 

  حفظ المعطيات الأساسية،ـ 

توفير المعلومات الأولية ووضع قوائم يكون إعدادها منتظرا ـ 
  أو مطلوبا وفي الوقت المناسب،

  . المعطيات وإجراءات المعالجة ومتابعة دقةمراقبةـ 

سبة الدولة وجود مسلك محا مسك يضمن يجب أن -  2
 :اعتماد طريق عن م مسك المحاسبة خاصة يتجس.المراجعة

 ،ملائمةوقواعد ووسائل اتّصال طرق ـ 

 ،مخطط الحساباتـ 

  ،دفاتر المحاسبةـ 

 ،إجراءات ووسائل المعالجة المناسبةـ 

 .الأدلة المحاسبيةـ 

 ط الحسابات مخطّ

ع حسب نظام معين ولة هو وثيقة تجم الدحساباتط مخطّ - 3
وتضبط محتواها وتحدد يتم استعمالها تي ستصنيفة للحسابات ال

السير ة بسيرها بالرجوع إلى التصنيفة وقواعد القواعد الخاص
 .العامة

4  -ا كل وحدة احتفظ بها لتقييد عملية تمثل حساب. 

 بما فيه مفصلا الدولة  حساباتط ينبغي أن يكون مخطّ-  5
ق ولتحقي. م للعملياتالكفاية ليسمح بالتقييد المناسب والمنظّ

 . الدولةطة تحدث التفريعات التي تتطلبها أنش،ذلك

 دفاتر المحاسبة 

6 - دفتر محاسبية تتكون من ولة مسك دفاتر يتعين على الد
يومي، دفتر الحسابات ودفتر الجرد وإعداد ميزان الحسابات 

 .بهدف تسجيل ومراقبة عملياتها المحاسبية

تضبط د الوسائل المحاسبية ووينبغي إعداد وثيقة تحد
المحاسبة لمعطيات في ا  الإدراج ومعالجةمحتواها وكذلك إجراءات

  .وذلك بهدف التجميع الروابط بين المستندات ودفاتر المحاسبةو

لدولة ل يسباحم الالدليلويمكن أن تضمن هذه الوثيقة في 
  أسفله أو أن تعد في وثيقة39 والمنصوص عليه في الفقرة

 . مستقلة

 الدفتر اليومي 

 يمكن أن لحدث تقوم بها الدولة وكل انعكاس  كل معاملةٍ-  7
 المالية وأدائها يمثلان عمليةًتها تكون له تبعات على وضعي

 . ينبغي تقييدها في محاسبة الدولةمحاسبيةً

ا  إم يمثل دفترا يتم ضمنه تقييد العملياتالدفتر اليومي -  8
يوما فيوما وإمل لمجموع كل ات شهرية على الأقا في شكل ملخص

 من هذه العمليات ولكن شريطة المحافظة في هذه الحالة عمليةٍ
على جميع المستندات التي يمكن إعادة تكوينها يوماا فيوم. 

 لعملية أن يضبط مأتاها  محاسبيٍيجب على كل تقييدٍ -  9
ويتم . وإدراجها ومحتواها وكذلك مراجع المستند الذي يثبتها

إذا كان التاريخ غير . لتاريخي للعملياتالتقييد بحسب التسلسل ا
 فيقع اعتماد التسلسل التاريخي للمستندات المثبتة أو معروفٍ

 . لتسلم هذه المستندات

10  - بتقييد يتم وفق نظام   محاسبيةٍر عن كل عمليةٍيعب
 ".التقييد المزدوج"

 في حسابين على تقييدوينتج عن كل عمليةٍ حسب هذا النّظام 
 . المبلغنفس بد له والثاني عليه ا يقيالأقل أحدهم

  على حدةٍتسجل التقييدات بالدفتر اليومي لكل عمليةٍ -  11
ولكن يمكن تجميع العمليات ذات الطبيعة . وذلك يوما بعد يومٍ

الواحدة والتي تم تحقيقها في نفس المكان وخلال اليوم نفسه 
ستندات  شريطة الاحتفاظ بالم واحدةٍويمكن تقييدها في عمليةٍ

لةالمثبتة والمفص. 

 دفتر الحسابات 

  يقع نقل تقييدات الدفتر اليومي إلى دفتر الحسابات  -  12
  .أو إعادة نسخها في هذا الدفتر

 .تقيد العمليات في الحسابات المناسبة لطبيعتها

لمفتوحة من يحتوي دفتر الحسابات على الحسابات ا - 13
 .ا لمخطّط حساباتهاقبل الدولة طبق

ن لحسابات من مجموعة الحسابات ويمكن دفتر ا يتكو-  14
 الرصيد في بداية  منفصلٍويبرز كل حساب بشكلٍ. من متابعتها

الفترة المحاسبية وتراكم العمليات المتعلقة بالرصيد المدين 
والعمليات المتعلقة بالرصيد الدائن منذ بداية الفترة المحاسبية 

في نهاية الفترة  والرصيد )الأوليدون احتساب الرصيد (
 .المحاسبية

  إبراز العملياتينبغي أن يمكن دفتر الحسابات من - 15
المتعلقة بالفترة المحاسبية باستثناء أرصدة موازنة الفترة 

 . بداية الفترة المحاسبية الجارية والمعتبرة فيالمحاسبية السابقة

يجب أن يكون مجموع عمليات الدفتر اليومي مساويا  - 16
 .مليات دفتر الحساباتلمجموع ع
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 ميزان الحسابات

يمثل ميزان الحسابات أداة ضرورية للمراقبة  -  17

 .المحاسبية

 تبرز الرصيد يتمثل ميزان الحسابات في قائمة ملخصةٍ - 18

. المدين أو الرصيد الدائن في بداية الفترة المحاسبية لكل حساب

لعمليات كما يبرز ميزان الحسابات تراكم العمليات المدينة وا

الدائنة منذ بداية الفترة المحاسبية والرصيد المدين والرصيد 

 .الدائن المكونين لآخر الفترة المحاسبية

التغييرات الدائنة  وإن مجموع أرصدة الفتح الدائنة – 19

 يجب أن تتطابق مع مجموع التغييرات الدائنة للدفتر  معينةٍلفترةٍ

دينة والعمليات المدينة كما أن مجموع أرصدة الفتح الم. اليومي

لفترة معينة يجب أن تتطابق مع مجموع التغييرات المدينة للدفتر 

 . اليومي

 دفتر الجرد

ا  الذي يتم إنجازه طبقبالإضافة إلى الجرد المحاسبي - 20

تراقب الدولة  فترة محاسبية، معايير حسابات الدولة عند ختم كلل

الأقلا علىمعطيات الجرد مرة كل اثني عشر شهر  . 

والجرد هو كشف لجميع عناصر الأصول والخصوم والتي على 

تحفظ . ية وقيمة كل منها عند تاريخ الجردأساسها تضبط كم

محتوى القوائم إثبات ن من  تمكّمعطيات الجرد وتنظم بطريقةٍ

 .المالية

تفرق معطيات الجرد بحسب طبيعتها وطريقة تقييم  - 21

 .العناصر التي تمثلها

في دفتر الجرد وقوائمها المالية معطيات  جل الدولةتس - 22

 .الجرد

 الدفاتر الفرعية

يمكن تجزئة الدفاتر اليومية ودفاتر الحسابات إلى دفاتر  - 23

  .ولة ذلكما اقتضت حاجة الدفرعية كلّ

ن إفي صورة تقييد المعطيات في الدفاتر الفرعية ف -  24

تم تجميعها في الدفتر مجموع العمليات الواردة في هذه الوثائق ي

ا وينقل  في الشهر على الأقل تباع ومرةً دوريةٍاليومي وذلك بصفةٍ

 . هذا المجموع إلى دفتر الحسابات

 طرق ووسائل معالجة المعلومة

 . إعلاميةٍتمسك المحاسبة بواسطة نظمٍ -  25

26 - مسكها بواسطة نظم يجب أن تمكن المحاسبة التي يتم 

  :منإعلامية 

الرجوع في والإستدامة وعدم  الأمانبات جابة لمتطلّالاست -

  هذه المادة،  في مثل روريةالمعلومة والأمانة الض

 في نظام المعالجة الإعلامية  مخزنةٍ أية معلومةٍىالحصول عل -

 .وفي شكل واضح وجلي

  :بالآتييتم تعريف الوثائق الإعلامية  -  27

 ،ترقيم الصفحات -

 لا يمكن الإعلامية، والذيالجة استخدام تاريخ يوم المع -

 ، لضبط تواريخ الوثائق،تغييره

  استعمال برنامج يمنع إلغاء العمليات المصادق عليها  -

 .أو تعديلها

 الوثائق إلى ولوجتفترض مراقبة نظام المعالجة الآلية ال - 28

المتعلقة بالتحاليل وبالبرمجة وبتنفيذ المعالجات خصوصا بهدف 

 .رات الضروريةإجراء بعض الاختبا

ن الوثائق إفي صورة اقتناء برنامج إعلامي موحد ف -  29
 .المتوفرة مع البرنامج يمكن اعتبارها هي الوثائق المطلوبة

 الروابط بين المستندات المثبتة والدفاتر والإجراءات
 .مسلك المراجعة: الوسائل والسندات المحاسبيةو

 ينظيم المحاسبد الإجراءات والت وثائق تحدإعداديقع  - 30

 هذه الوثائق تحفظو. وذلك بهدف فهم نظام المعالجة ومراقبته

  .طبقا للتشريع الجاري به العمل

. يضمن تنظيم نظام المعالجة وجود مسلك مراجعة - 31

ويكون من الممكن في أي وقت إعادة إنشاء العناصر المحاسبية 

نةانطلاقا من المستندات المثبتة المؤيدة للمعطيات المخز 

 أو من ،ولعناصر الحسابات والقوائم والإرشادات الخاضعة للتثبت

العثور على تلك المعطيات والمستندات المثبتة انطلاقا من هذه 

 .الحسابات والقوائم والإرشادات

ة وسيلة وضع المستند المثبت على الورق أو على أي ي- 32

 خلال  بشكل واضحمضمونهاسترجاع تضمن أمانته وحفظه و

  . ن المستند تاريخ وضعهال المطلوبة كما يتضمالآج

المنجزة في نفس و العمليات من نفس الطبيعة  حوصلةمكني

 . واحد إثباتالمكان وخلال نفس اليوم في مستند

ترتب المستندات المثبتة بحسب ترتيب مضبوط في الوثائق 

 .المتعلقة بالإجراءات والتنظيم المحاسبي
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 .معطيات في المحاسبة نهائيا يفترض أن يكون تسجيل ال-  33

الدولة الممسوكة  لمحاسبةابع النهائي  الطّضمني -  34

يمنع أي الذي   وهذا الإجراء. بالمصادقةم إعلاميةظُ نُبواسطة

 . عند نهاية كل شهر على أقصى تقديريتمتعديل أو حذف لتقييد 

 التسلسل د ختم يهدف إلى تجمي وضع إجراء يتم-  35

  المضبوطة بأحكامالآجالويحترم ت التقييدات ضمن ثبايالزمني و

 .وترتيبية تشريعية

يطبق إجراء الختم على مجموع العمليات المسجلة في  -  36

 .كل دفتر يومي وفي الدفاتر الفرعية

تقيد كل عملية يقابل تاريخها فترة تم تجميدها بالختم  -  37

لإشارة  يوم من الفترة المحاسبية التي لم تختم بعد مع الفي أو

ريحة إلى تاريخهاالص. 

لا يمكن . يموالمل التونسييقع مسك المحاسبة بالدينار  -  38

يسمح بجبر الأعداد عند تقديم . الأعداد في تقييد العملياتجبر 

  . الماليةالقوائم

د العملية المدونة بعملة مختلفة عن الدينار دون ويمكن أن تقي

وفي .  ذلكرانالدولة يبراط تحويلها إذا كانت طبيعة العملية ونش

 رصيد الحساب المقيد بهذه ينار إلاّ لا يحول إلى الد،هذه الحالة

ة مع وجوب ذكر العمليات وذلك عند تاريخ ختم الفترة المحاسبي

أسس التحويل وتقديم الطرق المستعملة لمعالجة هذه العملية في 

 .وثيقة تكون مدمجة في الدليل المحاسبي أو مستقلة

 ة المحاسبية الأدل

وطرق للدولة تنظيم المحاسبي الة المحاسبية  الأدلّن تبي-  39

 وسائلتسجيل ومعالجة المعلومات وسياساتها المحاسبية وال

  .المستعملة

  :المعلومات التي تتعلق وهي تضم

 ،بالتنظيم العام للإدارة -

 ،بالتنظيم المحاسبي -

 ودليلٍ  هذه الحساباتمحتوياتووصف ط الحسابات  بمخطّ-

  ،للإدراج المحاسبي

ومعالجتها وإدراجها  جمع المعلومات إجراءاتبوصف  -

  ،ومراقبتها

 ،بنظام ترتيب وحفظ الوثائق -

 بدفاتر المحاسبة الوجوبية والربط بين هذه الدفاتر والوثائق -

  الأخرى،المحاسبيةوالمستندات 

 المالية، القوائم تقديم المعتمد في النّموذج -

المقاربة نماذج مع  وأعمال الجرد بات الحساباتإثدليل  -

 ،بالنسبة للأشغال المتكررةإثبات وقوائم 

 ،نموذج لتعليمات الجرد -

  . القوائم الماليةتقديمتنظيم أعمال إعداد و -
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